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|. PRESENTACION

Los archivos son la memoria de una institucién, por tanto, garantizan la organizacién, conservacién,
disponibilidad, integridad y localizacién expedita de los documentos, contribuye ala eficiencia y eficacia de la
administracion publica, la comecta gestién gubemamental y el avance institucional, asi mismo, permite
mantener una historia viva.

Los documentos de archivo son el testimonio de un hecho o acto realizado en el ejercicio de las atribuciones y
funciones de un sujeto obligado vy se rigen bdjo el principio de procedencia y orden criginal. En este senfido,
cobran un papel relevante al ser una fuente de consulta, ya que el fondo documental que los custodia es la
base imprescindible del derecho de acceso a la informacién, la transparencia v la rendicién de cuentas.

Por tanfo, en apego a la Ley General de Archivos, la Cdmara de Diputados a fravés de la consolidacion del
Sistema Institucional de Archivos, ha emprendido acciones encaminadas a fortalecer la correcta gestion
documental y administracién de archivos, mediante la adopcién de buenas practicas, el fomento a la cultura
archivistica, asi como la organizacién, preservacién, conservacion, difusién y divulgacién del patrimonio
documental que resguarda el Archivo General, contribuyendo asf al ejercicio del derecho a la verdad y ala
memoria.

Como resultado del trabagjo colaborativo del Area Coordinadora de Archivos, 1os Responsables de Archivo de
Trdmite de la Cdmara de Diputados y en cumplimienio con lo establecido en el articulo 13 de |a Ley General de
Archivos, el presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica es el instrumento técnico qgue refleja la
estructura de los documentos producidos o recibidos en el ejercicio de las atribuciones y funciones de la Cédmara
de Diputados.

En cumplimiento con la normatividad vigente en materia de archivos, el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica marcard los criterios para la clasificacién de los documentos de archivo, garantizando su ciclo vital,
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En virtud de lo anterior, el Cuadro General de Clasificacién Archivistica atiende los niveles de fondo, seccidn y
serie, reflejando las diversas agrupaciones documentales que conforman el acervo de la Cdmara de Diputados.
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lI. OBJETIVOS

OBJETIVO GENERAL

 Establecer las bases archivisticas en apego a lo dispuesto en la Ley General de Archivos, para la
organizacion, clasificacion, conservaciéon y disposicidon documental conforme a las atribuciones y
funciones de cada una de las dreas que forman parte de la estructura orgdnica de la Cdmara de
Diputados.

OBJENIVOS ESPECIFICOS

» Establecer la codificacion archivistica en todas las dreas de la Cdmara de Diputados, partiendo de una
estructura jerdrquica documental, a efecto de simplificar los procesos de gestion documental y
administracién de archivos.

» Facilitar la bUsqueda y consulta documental a fravés de la correcta organizacién y clasificacion de los
documentos de archivo, conservando su origen y respetando el orden de las series documentales.

» Fortalecer e impulsar la fransparencia, el acceso a la informacién, la proteccién de datos en posesidn de
los sujetos obligados y la gestion de los documentos de archivo.
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lll. MArco LeGaL

» Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

s Ley General de Archivos.

+ Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica.

+ Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados.

¢ Ley Generdl de Responsabilidades Administrativas.

* Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién PUblica
y Profeccion de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para ta Organizaciéon y
Conservacién de los Archivos.

» Acuerdo mediante el cual se modifican los Lineamientos Técnicos Generales para la Publicacion,
Homologacion y Estandarizacién de la Informacién de las Obligaciones Establecidas en el Titulo Quinto y
en la Fraccién IV del arficulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
que deben de difundir los Sujetos Obligados en los Portales de Internet y en la Plataforma Nacional de

Transparencia, asi como de los criterios, tablas y formatos contenidos en los Anexos de los propios
Lineamientos, derivados de las Reformas y/o entrada en vigor de diversas Normas Generales y \

adecuaciones solicitadas por Organismos Garantes.
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V. AmsiTO DE APLICACION

El presente documento es aplicable a todas las dreas de la Camara de Diputados que en el ejercicio de sus
ahibuciones y funciones reciban o generen documentos de archivo, a los cudles se les aplicard los criterios de
clasificacion establecidos en este insfrumento normativo, atendiendo en todo momento a los principios de
conservacion, procedencia, integridad, disponibilidad y accesibilidad, previstos en el articulo 5 de Ia Ley General
de Archivos,

Asi mismo, de conformidad con lo establecido en el arficulo 49 Fraccién V de Ia Ley General de
Responsabilidades Administrativas, todo servidor piblico tiene como obligacién “registrar, integrar, custodiar y
cuidar la documentacién e informacién que por razén de su empleo, cargo o comision, tenga bajo su
responsabilidad, e impedir o evitar su uso, divulgacién, sustraccidn, destruccidn, ocultamiento o inutilizacién
indebidos”, asi como lo dispuesto en el articulo 24, fraccién IV, de la Ley General de Transparencia y Acceso a
la Informacién Piblica, donde se establece que los sujetos obligados deberdn “constituir y mantener
actualizados sus sistemas de archivo y gestién documental conforme a la normatividad aplicable”, con el
propdsito de garantizar el derecho de acceso a la informacion.

Por lo anterior, en cumplimiento con la normatividad en materia de archivos, transparencia y de responsabilidad
administrativa citada, el Cuadro General de Clasificacién Archivistica permitird instrumentar procedimientos que
aseguren la preservacion y accesibilidad de los documentos generados en el ejercicio de las atribuciones y
funciones de la Cdmara de Diputados.
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V. DescripcioN peL Cuapro GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica es el insfrumento base para la gestion documental y
administracion de archivos; su esfructura se sustenta en las atribuciones y funciones de la Cdmara de Diputados,
previstas en la Constitucién Polifica de los Estados Unidos Mexicanos, en la Ley Orgdnica del Congreso General
de los Estados Unidos Mexicanos, en el Estatuto de la Organizacién Técnica y Administrativa y del Servicio de
Carrera de la Camara de Diputados, en el Reglamento de la Cémara de Diputados, en el Manual General de
Organizacion de la Cdmara de Diputados, asi como en diversos Acuerdos internos.

El Cuadro General de Clasificacién Archivistica cuenta con la siguiente estructura jerdrquica:

NIVELES DE DESCRIPCION

Es el conjunto de documentos producidos orgdnicamente por un sujeto obligado vy se identifica

FONDO con el nombre de este Ultimo, es decir, Cédmara de Diputados.

SECCION Es cada una de las divisiones del fondo basada en sus atribuciones de conformidad con las
disposiciones legales aplicables.

SERIE Es la divisidn de una seccidén que corresponde al conjunto de documentos producidos en el

desarrollo de una misma afribucién general y que versan sobre una materia o asunto especifico.
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El presente Cuadro General de Clasificacién Archivistica se materializdé gracias al frabajo de

investigacion y andlisis de las atribuciones y funciones de la Cdmara de Diputados con base en la

normatividad intera y en colaboracién directa con cada drea productora de los documentos de
archivo y se integra por:

SECCIONES

COMUNES 89 series documentales

sﬁgﬁg:\%’]‘&f 4 25 series documentales
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SECCIONES COMUNES

Codigo Secciones

01C | Legislacion
02C Asuntos Juridicos

03C Programacién Crganizacién y Presupuestacion

04C Recursos Humanos

05C | Operaciones Financieras

06C | Recursos Materiales y Obra Publica

07C Servicios Generales

08C Tecnologias y Servicios de la Informacidén

09C | Comunicacion Social

10C | Control y Auditoria de Actividades PUblicas

11C Programacién, Informacién, Evaluacion y Politicas

12C Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales

SECCIONES SUSTANTIVAS
Cadigo Secciones \

018 Proceso Legislativo i ,
02s Evaluacion, Control y Revisidén de la Funcién Fiscalizadora ‘\

03s | Servicios Parlamentarios l





































